Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Dyrektora nr 1/2020/2021
z dnia 26 sierpnia 2020r.

Procedury bezpieczenstwa oraz organizacji pracy Szkoty w trakcie epidemii COVID-19
obowiazujgce w Szkole Podstawowej nr 7 w Poznaniu

Wstep:

Procedura zostata opracowana na potrzeby zachowania podwyzszonego rezimu sanitarnego

natozonego na Szkote Podstawowa nr 7 przez odpowiednie organy w czasie pandemii COVID-19,

dotyczy wszystkich pracownikdw Szkoty oraz ucznidw i rodzicéw ucznidw uczeszczajacych do Szkoty.

Celem opracowania procedury jest zminimalizowanie zagrozen zakazenia sie w Szkole wirusem SARS

Cov-2 i zachorowania na COVID-19 przez pracownikdw Szkoty, ucznidéw i rodzicéw.

Procedury okreslajg dziatania, ktére Szkota podejmuje celem zminimalizowania zagrozenia. Rodzic

powinien mieé¢ $wiadomos$é, ze mimo wszystkich podjetych srodkéw bezpieczernstwa, ze wzgledu na

specyfike pracy z dzie¢mi i mtodziezg, niemozliwe jest petne wyeliminowanie ryzyka.

Podstawga do opracowania procedury s3:

obowigzujgce zarzadzenie PMP,

obowigzujgce akty prawne i wytyczne GIS,

Statut Szkoty oraz pozostate dokumenty regulujgce jego funkcjonowanie (w tym HACCP),
uwzgledniajgce dotychczasowe przepisy,

wizja lokalna, analiza ryzyka,

potrzeby zwigzane z forma uzytkowania obiektu oraz technologig i specyfika pracy.

| Obowiazki dyrektora Szkoty

Dyrektor:

1. Ustala regulaminy wewnetrzne i dostosowuje procedury obowigzujgce w Szkole do wymogoéw
zwiekszonego rezimu sanitarnego tak dfugo, jak bedzie on obowigzywat.

2. Organizuje zajecia dydaktyczne oraz opiekunczo-wychowawcze zgodne z potrzebami uczniéw i
rodzicow.

3. Zapoznaje ucznidw i rodzicOw z organizacjg i zasadami pracy Szkoty w czasie trwania pandemii.

4. Zapewnia $rodki do dezynfekcji oraz, w miare mozliwosci, odpowiednie srodki ochrony osobistej
dla pracownikéw.

5. Woyposaza Szkote w odpowiednig liczbe specjalnie zamykanych i opisanych koszy na zuzyte srodki
ochrony indywidualnej.

6. Planuje organizacje pracy. Moze podjgé decyzje o przejSciu Szkoty na prace zdalng w przypadku

natozenia obowigzku kwarantanny/izolacji na kogo$, kto miat kontakt ze Szkotg lub w przypadku

niemozliwosci zapewnienia odpowiedniej ilosci kadry — ze wzgledu na podwyzszone standardy

bezpieczenstwa.
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a. Decyzja o przejsciu Szkoty na prace zdalng zostanie podjeta po uzyskaniu pozytywnej opinii

Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego oraz uzyskaniu zgody Organu

Prowadzacego Szkote tj. Wydziatu Oswiaty Urzedu Miasta w Poznaniu.

b. Przejscie Szkoty na prace zdalng moze dotyczy¢ wszystkich uczniow lub czesci ucznidow.

O decyzji przejscia na ksztatcenie na odlegtos¢ dyrektor informuje ucznidéw, rodzicow i
nauczycieli poprzez Zarzadzenie oraz wystanie odpowiedniej wiadomosci do rodzicow
poprzez e-dziennik.

d. Ucznidéw, ktdrzy zostali objeci praca zdalng, w czasie jej trwania, obowigzuj3 zasady zapisane

w_Regulaminie ksztatcenia na odlegto$é, Regulaminie uczestnictwa uczniéw w lekcjach/

konsultacjach online oraz w Aneksie do Szkolhego Systemu Oceniania.

Przystosowuje sale — przestrzenie dla uczniéw, dostosowujac je do rezimu sanitarnego, aby
zapewni¢ warunki do skutecznej dezynfekcji.

Ustala i upowszechnia zasady korzystania z biblioteki szkolnej oraz godziny jej pracy, uwzgledniajgc
konieczny okres kwarantanny dla ksigzek i innych materiatéw przechowywanych w bibliotekach.
Zobowigzuje nauczycieli — bibliotekarzy do wyznaczenia miejsca sktadowania oddawanych ksigzek
oznaczonych datg, w ktorej zostaty przyjete.

Organizuje zywienie dzieci, zgodnie z potrzebami zgtoszonymi przez rodzicow.

Informuje rodzicbw o odpowiedzialnosci za kontrolowanie stanu zdrowia dziecka i
przyprowadzaniu do Szkoty zdrowych dzieci.

Zapewnia pomieszczenie do izolacji w razie pojawienia sie podejrzenia zachorowania dziecka lub
pracownika.

Odpowiada za kontakt z odpowiednimi stuzbami w przypadku wystgpienia podejrzenia zakazenia
wirusem przez ktéregos z pracownikow, cztonkdw ich rodzin, ucznidw lub domownikdéw dzieci oraz
mtodziezy uczeszczajgcych do Szkoty.

Il Obowiazki nauczycieli

Nauczyciele zobowigzani sg do:
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Uaktualnienia danych telekomunikacyjnych z rodzicami/ prawnymi opiekunami.

Ustalenia z rodzicami zakazu przynoszenia przez uczniéw zabawek z domu oraz wszelkich
przedmiotdw, ktére nie s3 wymagane podczas zajec.

Woyjasnienia uczniom, jakie zasady bezpieczenstwa obecnie obowigzujg w Szkole, w grupie oraz
dlaczego zostaty wprowadzone.

Ograniczenia wyjs¢ poza teren Szkoty.

Regularnego wietrzenia sali, co najmniej raz na godzine.

Zorganizowania pokazu wtasciwego mycia rak.

Przestrzegania zasad rezimu sanitarnego obowigzujgcego na terenie Szkoty.
Przypominania i egzekwowania niedotykania przez ucznidéw rekami czesci twarzy, czestego mycia

rak, szczegdlnie po skorzystaniu z toalety, przed jedzeniem, dezynfekcji rak przed wejsciem do
sali, itp.

Przypominania podstawowych zasad higieny - zastanianie twarzy podczas kichania, kaszlniecia
itp. w odpowiedni sposéb.

10. Ograniczenia organizowania spotkan miedzyoddziatowych.

11. Statej obserwacji stanu zdrowia uczniéw, ktérzy znajdujg sie pod ich opieka.



12. Natychmiastowego zgtoszenia informacji dyrektorowi lub wicedyrektorowi w przypadku
zaobserwowania u ucznia niepokojgcych objawéw zwigzanych ze stanem zdrowia.
13. Pracy wedtug ustalonego przez dyrektora harmonogramu pracy.

11l Obowiazki pracownikéw
Kazdy pracownik Szkoty:

Zobowigzany jest do samoobserwacji i kontroli swojego stanu zdrowia.

W przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem SARS CoV-2 lub wystgpienia objawdw choroby
COVID-19 (dusznosci, kaszel, gorgczka) u siebie lub ktéregos z domownikdéw, pozostaje w domu i
zawiadamia o tym fakcie dyrektora Szkoty.

3. Uzywa srodkdw ochrony osobistej zgodnych z zaleceniami dyrektora Szkoty.

4. Bezwzglednie przy kazdym wejsciu do Szkoty i wyjsciu ze Szkoty oraz w trakcie pracy odkaza rece
ptynem do dezynfekcji rak wg instrukcji umieszczonej w widocznych miejscach w placéwce i myje
rece zgodnie z instrukcja.

5. W celu zadbania o jak najlepsze warunki i higiene, wietrzy sale co najmniej raz na godzine i
wykonuje codzienne prace porzadkowe, ze szczegdlnym uwzglednieniem dezynfekowania
powierzchni dotykowych: klamek, wtacznikdw Swiatta, uchwytéw, poreczy krzeset i powierzchni
ptaskich, w tym blatéw stotéw. Srodkéw dezynfekujacych w sprayu uzywa wytacznie podczas
nieobecnosci dzieci.

IV Obowiazki rodzicow
Rodzice:

1. Zapoznajg sie z procedurami Szkoty opracowanymi na czas zwiekszonego rezimu sanitarnego w
warunkach pandemii.

2. Przestrzegaja wytycznych Szkoty dotyczacych przyprowadzania i odbioru dzieci (Regulamin
przebywania na terenie Szkoty Podstawowej nr 7 w Poznaniu). Dbajg o to, by przekazanie dziecka
pod opieke nauczyciela przebiegato sprawnie.

3. Przekazujg dyrektorowi lub nauczycielowi istotne informacje o stanie zdrowia dziecka.

4. Nie posytajg na zajecia dziecka, jezeli w domu przebywa ktos na kwarantannie lub w izolacji.
Przyprowadzajg do Szkoty tylko bezwzglednie zdrowe dziecko — bez objawéw chorobowych.

5. Woyrazajg zgode na pomiar temperatury u dziecka w przypadku, gdy nauczyciel uzna to za
konieczne.

6. Zapewniajg dziecku indywidualng ostone ust i nosa.

7. Dbajg o to, aby dziecko nie zabierato do Szkoty zabawek i niepotrzebnych przedmiotéw oraz
informuja, dlaczego nie wolno pozyczaé przyboréw szkolnych od innych ucznidw.

8. Regularnie przypominajg dziecku o podstawowych zasadach higieny m.in. myciu ragk woda z
mydtem, niepodawaniu reki na przywitanie, unikaniu czestego dotykania oczu, nosa i ust. Zwracaja
uwage na odpowiedni sposéb zastaniania twarzy podczas kichania czy kastania.

9. Sazobowigzani do odbierania telefonéw ze Szkoty lub wyznaczenia dodatkowej osoby do kontaktu
(upowaznionej do odbioru dziecka).
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Obowigzkowo zgtaszajg fakt w sytuacji, gdy dziecko i/lub osoby z nim przebywajgce miaty kontakt
z osobg przebywajgca na kwarantannie lub zarazong wirusem COVID 19.

Unikajg kontaktéw z osobami chorymi lub przebywajgcymi na kwarantannie. Przestrzegajg
ogolnych zasad izolacji, przede wszystkim osdb z grupy podwyzszonego ryzyka.

Niezwtocznie informujg dyrektora Szkoty w przypadku koniecznosci znalezienia sie ich rodziny lub
0s0b, z ktérymi dziecko miato kontakt, na kwarantannie.

Zobowigzujg sie do przestrzegania zalecen przekazywanych przez pracownikéw Szkoty, rozumiejac,
iz wynikajg one z dbatosci o zachowanie jak najwyzszych standardéw higienicznych i
bezpieczenstwa dla wszystkich ucznidw oraz dla oséb przebywajacych na terenie Szkoty.

V Obowiazki uczniéw uczestniczacych w zajeciach innych niz zajecia opiekurnczo — wychowawcze

Uczniowie:

1. Przynosza do Szkoty witasny zestaw podrecznikdw i przyboréw, koniecznych do zajeé.

2. W czasie wejscia do Szkoty oraz w przestrzeniach wspdlnych, takich jak np. korytarze, toalety,
biblioteka zobowigzani sg do ostony ust i nosa.

3. W drodze do i ze Szkoty zachowujg dystans spoteczny.

4. Przed wejsciem do Szkoty obowigzkowo dezynfekujg rece.

5. Bezwzglednie stosujg zasady higieny: czesto myjg rece wodg z mydtem, nie podaja reki na
powitanie, zachowuja dystans, a takze unikajg dotykania oczu, nosa i ust.

6. Zwracajg uwage na odpowiedni sposéb zastania twarzy podczas kichania czy kastania.

7. Unikajg wiekszych skupisk uczniéw, zachowujg dystans, przebywajac na korytarzu, w toalecie,
innych pomieszczeniach wspdlnych na terenie Szkoty.

8. Zapoznaijg sie ze szczegétowymi zasadami wypozyczania ksigzek.

9. Uczniowie objeci ksztatceniem na odlegtos¢ respektujg zasady zawarte w Regulaminie ksztatcenia

na odlegtos$c i innych regulaminach, do ktérych zapoznania zostang zobowigzani przez dyrektora
lub wychowawce/nauczyciela przedmiotu.

10. Bezwzglednie przestrzegajg zasad zapisanych w Regulaminie Szkoty Podstawowej nr 7 oraz

Regulaminie Przebywania na terenie SP7 w czasie pandemii Covid19.

VI Praca Szkoty w podwyzszonym rezimie sanitarnym — zasady ogélne

1.

Na czas podwyzszonego rezimu sanitarnego obowigzujg godziny pracy Szkoty wyznaczone przez
dyrektora.

Na czas podwyzszonego rezimu sanitarnego wprowadza sie zakaz wchodzenia do budynku Szkoty
innych dorostych niz nauczyciele, pracownicy i dyrektor Szkoty.

Przy przyjeciu dziecka na zajecia pielegniarka lub nauczyciel mogg dokonac¢ pomiaru temperatury
ciata dziecka. Przy stanie podwyzszonej temperatury ciata (po dwukrotnym pomiarze), wynoszacej
powyzej 37°C, dziecko nie zostaje przyjete na zajecia. Odmowa przyjecia dziecka moze rdwniez miec
miejsce w sytuacji stwierdzenia przez wyznaczonego przez dyrektora pracownika, innych,
widocznych objawdw ztego stanu zdrowia dziecka (kaszel, katar). Podjeta w danej sytuacji decyzja
jest ostateczna.

W przypadku przyprowadzenia do Szkoty dziecka po wyznaczonym czasie godziny rozpoczecia zajeé
lekcyjnych, rodzic lub opiekun informuje o tym pracownika portierni, ktéry wzywa odpowiedniego
pracownika Szkoty i z nim dziecko udaje sie do sali, w ktorej ma zajecia. W przypadku, gdy jeden
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rodzic czeka przy drzwiach, kolejna osoba chcaca przyprowadzi¢ dziecko zobowigzana jest do
zachowania zasad dystansu spotecznego i poczekania w odlegtosci min. 2 metréw.

Chcac odebra¢ dziecko ze Szkoty przed zakonczeniem planowych zaje¢ (po wczesniejszym
poinformowaniu o tym wychowawcy), rodzic zgtasza swoje przybycie pracownikowi portierni i
czeka, az wyznaczony pracownik doprowadzi ucznia do wyjscia. W przypadku, gdy jeden rodzic
czeka przy drzwiach, kolejna osoba chcgca odebrac dziecko zobowigzana jest do zachowania zasad
dystansu spotecznego i poczekania w odlegtosci min. 2 metrow.

Uczniowie przychodzacy do Szkoty zaréwno na boisku jak i w budynku zachowujg dystans spoteczny.
Po wejsciu do budynku udajg sie wraz z nauczycielem (kl. I-lll) lub samodzielnie (kl. IV-VIII) do
wyznaczonych sal.

Istnieje bezwzgledny zakaz przynoszenia do Szkoty zbednych przedmiotéw — w tym zabawek,
Uwzgledniajgc wytyczne GIS oraz specyfike dziatania Szkoty i dobre praktyki zwigzane z opiekg nad
uczniami ogranicza sie wyjscia poza teren Szkoty.

Uczniowie, czasowo opuszczajgcy Szkote np. z powodu wizyty u dentysty nie majg mozliwosci
ponownego powrotu na zajecia w danym dniu.

Sale, tazienki, powierzchnie pfaskie i pomoce dydaktyczne, meble bedy dezynfekowane lub
czyszczone przynajmniej raz dziennie podczas nieobecnosci dzieci.

W przypadku objecia nauczaniem zdalnym jednego lub kilku oddziatéw uczniéw plan zaje¢ moze
ulec modyfikacji.

W przypadku objecia nauczaniem zdalnym wszystkich oddziatéw z danego etapu edukacyjnego lub
catej Szkoty obowigzuje zmieniony plan zaje¢, o ktérym uczniowie, rodzice i nauczyciele zostang
poinformowani zarzgdzeniem dyrektora.

VIl Zasady organizacji pracy biblioteki szkolnej

Na terenie biblioteki szkolnej moze przebywaé nie wiecej niz 10 osdb jednoczesnie.

Uczniowie przebywajacy w bibliotece szkolnej zobowigzani sg do zakrywania nosa i ust.
Oddawane do biblioteki ksigzki, zostajg przekazywane do ponownego wypozyczenia po uptywie
min. 2 dni kwarantanny.

Pracownicy biblioteki zobowigzani s3 do opracowania procedur umozliwiajgcych korzystanie z
ksiegozbioru w czasie pandemii z zachowaniem rezimu sanitarnego.

VIl Zasady korzystania ze Swietlicy szkolnej

1. Ze Swietlicy szkolnej uczniowie korzystajg w warunkach rezimu sanitarnego.
Do swietlicy szkolnej uczeszczajg tylko uczniowie, ktérzy zostali do niej zapisani.
Przyprowadzanie i odbieranie uczniéw ze swietlicy odbywa sie zgodnie z zasadami opisanymi w
Regulaminie Swietlicy.

VIl Procedury na wypadek wystgpienia objawow infekcji

1.

Dziecko, u ktérego w trakcie pobytu w Szkole stwierdzono objawy infekcji, w tym wzrost
temperatury lub zostang zauwazone jakiekolwiek symptomy infekcji jak: zte samopoczucie,
zmeczenie, brak apetytu, wysypka, przekrwione oczy, katar, bdl brzucha lub problemy zoftagdkowe,



nietrzymanie moczu lub katu, kaszel, itp.), zostaje niezwtocznie odizolowane w przygotowanym do
tego celu pomieszczeniu, tzw. izolatorium.

2. Gdy u dziecka stwierdzi sie podwyzszong temperature, rodzic zobowigzany jest do kontaktu z
lekarzem i ustalenia przyczyny jej wystgpienia. Dziecko moze wréci¢ na zajecia w Szkole pod
warunkiem pozytywnej decyzji lekarza i braku objawéw jakiejkolwiek choroby. Wskazane jest
okazanie pisemnego zaswiadczenia lekarza o stanie zdrowia dziecka.

3. Nauczyciel lub pielegniarka zawiadamia dyrektora i rodzicow o zaistniatej sytuacji. Rodzic ma
obowigzek odebrac¢ dziecko w trybie natychmiastowym po zgtoszeniu przez nauczyciela lub
pracownika Szkoty Podstawowej nr 7.

4. Dyrektor zawiadamia stacje sanitarno — epidemiologiczng o danej sytuacji w Szkole.

5. Pracownik, u ktérego pojawity sie objawy infekcji w trakcie pracy (dusznosci, kaszel, gorgczka)
zgtasza fakt dyrektorowi i bezzwlocznie opuszcza stanowisko pracy. Zostaje niezwtocznie
odizolowany w przygotowanym do tego celu pomieszczeniu, tzw. izolatorium.

Dalej postepuje zgodnie z wytycznymi stacji sanitarno-epidemiologicznej.

6. Pracownik, u ktérego objawy infekcji pojawity sie w domu zgtasza ten fakt niezwtocznie

dyrektorowi, ktdry podejmuje dalsze dziatania zgodnie z wytycznymi.

IX Postanowienia koncowe

1. Procedury bezpieczenstwa wchodzg w zycie z dniem podpisania przez dyrektora.

2. Wszelkich zmian w procedurach moze dokonac¢ dyrektor Szkoty przez uchylenie, zmiane lub
uzupetnienie dotychczasowych zapisow.

3. 0 zmianach w procedurach dyrektor informuje pracownikdw i rodzicéw ucznidw.

4. Procedury obowigzujg do odwotania.

X Zataczniki
1. Regulamin przebywania na terenie Szkoty Podstawowej nr 7 w trakcie epidemii COVID19.
Aneks do Regulaminu swietlicy
Aneks do Regulaminu dyzuréw

2

3

4. Srodki pomiaru temperatury
5. Zgoda na pomiar temperatury
6

Aneks do Regulaminu korzystania z szafek



